Sé: 13/QD-UBND(CT); 07/01/2026; 10:19:55;

Phu luc Il
D GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC QUAN LY XUAT NHAP CANH
6 13/0P-UBND ngay 07 thang 01 ndm 2026 ciia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Qudng Ngai)

- Khi chuyén hd so gidy: Chuyén day du Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Miu s6 01 - Quyét dinh sé 750/QD-
UBND ngay 21/11/2024 cia UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 04 - Quyét dinh s6 750/QP-
UBND ngay 21/11/2024 caa UBND tinh) va kém theo hd so cta céng dan (trong quy trinh viét gon 1a “Hb s0™).

- Khi phén cong xir 1y hd so, chuyén tiép ho so tir b phan nay sang b phan khac xtr Iy: Phai ky, ghi rd tén nguoi phan
cong/ngudi chuyén tiép, ngudi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau 04). Pong thoi, phai xt 1y phan
cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, trung khdp voi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hod so (Mau 04).

- X 1y viéc dimg giai quyét hd so:

+ Trudng hop ho so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 18: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viée, ké tir
ngay lam viéc nhan duogc hd so tir Trung tAm Phyc vu hanh chinh céng chuyén dén (tai budc B4) phai ban hanh Thong béo
bd sung, hoan thién lai hd so theo dting mau (Mau sé 07 - Quyét dinh sé 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 caa UBND tinh);
trir trudng hop phat sinh bd sung hd so theo quy dinh phéap luét dién ra sau budc B4.

+ Truong hop khong du co s& dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra hd so khong giai quyét (Mau s6 08

- Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay 21/11/2024 ctia UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 07, Mau sd 08: Lanh dao co quan, don vi co tham quyén dang truc tiép xu ly,
tham dinh tai cac budc ctia quy trinh giai quyét cac thi tuc hodc uy quyén cho co quan, don vi cip dudi co tham quyén truc
tiép ky ban hanh thong bao.

- Quy udc viét tat trong Quy trinh giai quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s 017

+ Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sb 04”.
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+ Thong béo bo sung, hoan thién lai hd so, viét tat 1a: “Mau sb 077

+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau sb 08”.

+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngai, viét tit 1a: “Trung tAm”.

+ Nhan vién buu chinh cong ich lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngai: “Nhan vién”.
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1. Thi tuc: Cap viin ban cho phép sir dung thé ABTC tai dia phwong

Thoi gian thuc hién:

* Pdi v6i doanh nhan quy dinh tai khoan 1 Diéu 9 Quyét dinh s6 09/2023/QP-TTg: 15 ngay va 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du hd so hop 18 (trong dé c6 15 ngay co quan chuyén mén xem xét, trinh Chu tich UBND tink ban hanh van ban

va 05 ngay lam viéc UBND tinh xem xét, ban hanh véin ban dong y hodc tir chai).

* P6i voi doanh nhan quy dinh tai khoan 3 Biéu 9 Quyét dinh s6 09/2023/QD-TTg:

- Néu khong c6 van ban gia han cua co quan xac minh ho so: 13 ngay lam viéc va 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so
hop 1€ (trong do co 08 ngay lam viéc co quan chuyén mon gii cdac co quan lién quan xac minh, xem xét trinh Chu tich
UBND tinh ban hanh véin ban; 20 ngdy co quan lién quan xdc minh hé so va 05 ngay lam viéc UBND tinh xem xét, ban
hanh van ban dong ¥ hodc tir chai).

- Néu c6 vin ban gia han cta co quan xac minh hé so: 13 ngay lam viéc va 35 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18
(trong do co 08 ngay lam viéc co quan chuyén mén gui cac co quan lién quan xac minh, xem xét trinh Chu tich UBND tinh
ban hanh van bdan; 35 ngay co quan lién quan xdc minh hé so va 05 ngay lam viéc UBND tinh xem xét, ban hanh vin ban

dong y hodc tir choi).
&tcbhui’gr? Noi dung cbng viéc D:’;ll;;!/ﬁi%l;m :crhhu(: ﬁ:zg Két qua thuc hién
- Mau s6 01
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so T6 chiic, c& | Trong gio | - Mau sb 04
B1: Nép hé so | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém nhan; hanh | - Ho so
- Thuc hién s hoa va luu trix ho so dién tir Nhan vién chinh | - Hé théng phan mém duoc
cap nhat dix liéu
B2: Chuyén | Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé S& Ngoai vu . 02 gid |- Mausb 01
X L Nhéan vién X . x  Z
ho so xu ly lam viéc | - Mau so 04




- Ho so
- Lanh dao S& Ngoai vu phan céng cho lanh
dao APhong_ ANgh_lg:p vu ]:)OI n,goa\| XU I_y7:_ . Lanh dao .
- Trén phieu kiém soat qua trinh giai quyet S Naoai vu 04 gio
B3: Phan cong | ho so (Mau s 04); goal vt .
P N A A Ho so
xw ly - Trén phan mem.
Lanh dao Phong Nghiép vu Doi ngoai phan|  Lanh dao
cong cho chuyén vién xt ly Phong Nghiép 04 gio
vu Dbi ngoai
Chuyén vién Phong Nghiép vu Do6i ngoai
kiém tra va tham muu du thao cac vin ban
lién quan:
- Ho so
* PSi v6i doanh nhan quy dinh tai Khoan 1,| Chuyén vién éﬁsh'e\fiég'”?ﬁag'a' th‘g]et
B4: Kiém tra, | Pidu 9, Quyét dinh s6 09/2023/QD-TTg Phong Nghiép | 12 ngay g Vit tua  Fhong
1 LA e ; Nghiép vu Doi ngoai
xw ly ho so, duw vu Doi ngoai

thao cac vin
ban lién quan

- Du thao van ban caa Chu
tich UBND tinh

* P6i voi doanh nhan quy dinh tai Khoan 3, Diéu 9, Quyét dinh s6 09/2023/QD-TTg:

. pa o : A e - HO so

Tham muu van ban gui cac co quan, don vi| Chuyén vién . n . .
A .. . A, £ . . 2,5ngay |- Cong van dé nghi xac
lién quan xac minh thong tin lién quan dén | Phong Nghié¢p N : R . \ )

e ~ 7 | lamviéc | minh thong tin cua So
doanh nghiép va doanh nhan: vu Dol ngoal :

Ngoal vu
. . Cac co quan, .
- Néu khong c6 van ban gia han cia co quan e . Van ban tra 1o1 cua céac co
don vi lién 20 ngay

xac minh ho so

quan

quan, don vi lién quan




- Néu c¢o6 van ban gia han ctia co quan xac

Céc co quan,

Van ban tra o1 cua cac co

minh hé so don vi lien 35 ngay quan, don vi lién quan
quan
- Ho so
Xem xét hd so va Dy thao van ban (dong y Cr‘luyen V'?P . ] APhIeu .Ermh qglal qu‘yet
< A Ao s ~ . Phong Nghiép | 03 ngay |cbong viéc cua Phong
hoac khong dong y) trinh Lanh dao Phong 2. . A . ” Z. )
Nahiap vu Déi ngoai vu Dol ngoal lam viéc | Nghiép vu Boi ngoai
JIEP Vi D1 NGO - Du thao vin ban caa Chu
tich UBND tinh
B5: Trinh | Lanh dao Phong Nghiép vu Déi ngoai xem | Truong phong - Ho so
Truwéng phong | xét, chuyén trinh Lanh dao S¢ ngoai vu Nghiép vu Pbi | 04 gio |- Duyét du thao vin ban
Xem xét ngoai tham muu 1anh dao S&
Lanh dao S& Ngoai vu xem xét, ky cac van “H3 so
B6: Trinh ban trinh Chu tich UBND tinh . , . g
~ . R L2 , s z Lanh dao So . - Cong van
Lanh dao S¢ | - Trén Phieu kiém soat qua trinh giai quyét : 04 gio N \
he dl; at hd so (Mau s6 04) Ngoai vu - Du thao van ban cua Chu
phe GLYe AR tich UBND tinh
- Trén phan mém
Vin thu vao so van ban, dong dau (giay, dién
tar) Iuu trit 6 so chuyén Phong Nghiép vu Déi
ngoai dé chuyén ho so lién thong; chuyén ho Van thu 04 gio | HO6 so
B7: Gii hd so | 0 (Czién Atl”J:) c.IAlo Vian ph(‘)ngA UBND tinh;
chuyén ho so giay cho Trung tam
Chuyén vién 04 aisy
Hoan thién va giri hd so lién thong Phong Nghiép | |, g.A Ho so
lam viéc

vu dbi ngoai




Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B8: Tiép nhan

N . Trung tdm nhan hd so lién thong, luin ) 02 gid |- Hdso
NG sotal | oy \vén vé Vi phong UBND tinh xi Iy Trungtam | amviec | - Lap Phiéu chuyén
Trung tam y phong y . ap y
B9: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong | Van phong 04 gio . 2
Y1 LA o LA , . ~. | Phiéu chuyén
xw ly ho so | xtr ly ho so UBND tinh lam viéc
B10: Xurly ho Phong chuyén mén tham muu xur ly Phong Shuyen 91 ng_aiy Du thao van ban
SO’ mon lam viéc
1L Phe | e UBND tnh xem ot quylt| VmPhOnE | 4G |
duyét ho so dinh ‘ Bt UBND tinh lam viéc ye
B12: Xem xét . .
% . X - , . I Lanh dao 02 ngay . .
quyeti;’nh ho | Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh lam viec Vin ban
B13: Phat - Vin thu vao sd van ban, déng dau, luu triv | Vin thu Vian 02 giéy
hanh két qua | hd so. phong UBND am ?/iéc Van ban
giai quyét | - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam tinh '
81;4: C?Uth Trung tdm nhan két qua giai quyét; ban giao . 02 gio |- Ho so
ket qua giai N NN A Trung tam N - 1
quyét cho Quay tiep nhan mot cua tai Trung tam lam viéc | - Van ban
- Tra két qua cho té chirc, ca nhan. T4 chic. c Trong | - Thu lai Mau s6 01
B15: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau sd nhén" gio - Thu vian ban uy quyén
qua 04 Nhan vién hanh | (néu duogc ay quyén).
- Két thaic ho so trén phan mém. chinh | - Nhan vin ban két qua.
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- M&i t6 chire, ca nhan danh gia mic do hai
long.
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