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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché ning bic lwong truée thoi han do 14p thanh tich
xuét sic trong thye hién nhiém vu, cong vu d6i véi cdng chire va
nguoi lao dong cia S& Ngoai vu tinh Quang Ngai

GIAM POC SO NGOAI VU TINH QUANG NGAI

Can cit Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cia Chinh phii vé
ché dg tién liwong déi véi can bo, cong chirc, vién chiec va luc luong vii trang;
Nghi dinh s6 76/2009/NP-CP ngay 15/9/2009 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung
mét sé diéu cua Nghi dinh s6 204/2004/NP-CP ngay 14/12/2004 cia Chinh phi
vé ché dg tién lwong déi véi cdan b, cong chute, vién churc va luc lvong vil trang;
Nghi dinh s6 17/2013/NP-CP ngay 19/02/2013 cua Chinh phii sira déi, b6 sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 204/2004/NP-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phii
vé ché dg tién lwomg d6i véi can bé, cong chike, vién chirc va liec lwong vii trang;

Can cir Théng tw s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciia B truéng Bo
NGi vu huéng dén thue hién ché dé ndng bdc lwong thiomg xuyén va ndng bdc
lwong trude thoi han déi véi can bé, cong chike, vién chikc va nguoi lao dong.
Thong tu 56 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bé truéng Bé Noi vu sira doi,
b6 sung ché do ndng bdc luong thiwong xuyén, ndng bdc heong trude thoi han va
ché do phu cd:p tham nién vuot khung déi véi can bé, cong chure, vién chicc va
nguoi lao dong;

Can cir Quyét dinh sé 13/2014/0P-UBND ngay 22/4/2014 cua Uy ban
nhan dan tinh Quang Ngdi Ban hanh Quy dinh cu thé vé diéu kién, tiéu chudn
xét ndng bdc lwong trude thoi han déi véi cdn bé, cong chire, vién chirc va
nguoi lao dong do ldp thanh tich xudt sdc trong thuc hién nhiém vu, cong vu,

Can cit Quyét dinh s6 31/2025/0D-UBND ngay 13/10/2025 cia Uy ban
nhan dan tinh Qudng Ngai Ban hanh Quy dinh trdch nhiém, quyén han va phdn
cap quan Iy cdn b, céng chirc, vién churc; nguoi giit chite danh, chitc vu va
nguoi dai dién phdn vén nha nude tai doanh nghiép thudc tham quyén cua Uy
ban nhdn dan tinh Quang Ngaz

Can cu Quyet dinh so 37/2025/QD CTUBND ngay 06/11/2025 cua Chu
tich UBND tinh vé phadn cdp quan Iy cdn bg, cong chike, vién chitc thuge tham
quyén cia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Quang Ngdi,

Can cit Quyét dinh sé6 13/2025/0D-UBND ngay 01/7/2025 cia Ux ban
nhan dan tinh Quang Ngdi ban hanh Quy dinh chikc nang, nhiém vu, quy én han
va co cdu té chike cuia S¢ Ngoai vu tinh Quang Ngdi,

Theo dé nghi cia Truong phong Hanh chinh - Téng hop, S¢ Ngoai vu.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché nang bac luong trudc
thoi han do 14p thanh tich xut sic trong thuc hién nhiém vu, céng vu déi véi
cdng chirc va nguoi lao ddng cia S& Ngoai vy tinh Quang Ngii.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Piéu 3. Trudong phong Hanh chinh - Tong hop, Truong cac phong, don vi
thude S&; céc ca nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

bl il o GIAM POC
- Nhu Diéu 3; =

- S& Nb6i vu;

- SNgV: Gb, PGP, NVDN;
- Luu: VT, HCTH.

Thai Van Tuwong



Nang bac ler’ng ; tilO’l han do lap thanh tich xuat sic trong
thue hién nhiém vu, cong vu ddi voi cong chire va nguoi lao dong
cua Sé Ngoai vu tinh Quang Ngii
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé &J«/OP-SNgV ngayA4/ 11 /2025
cua So Ngoai vu tinh Quang Ngai)

) Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ip dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén téc, didu kién, tiéu chuén, trinh ty, thu
tuc xét nang bac luong trudce thoi han d6i véi cdng chic va nguoi lao dong cua
S& Ngoai vu tinh Quang Ngéi do 1ap thanh tich xuét séc trong thuc hién nhiém
vy, cong vu nham dong vién, khuyén khich cdng chic va nguoi lao dong thi dua
lao dong sang tao, phan d4u hoan thanh xuét sac nhiém vu, céng vu dugc giao,
gop phan thuc hién thing loi nhiém vu chinh trj ciia co quan.

2. P6i twong ap dung

Coéng chuc va ngudi lao dong lam viéc theo ché d6 hop ddng lao dong
xép luong theo bang luong do Nha nude quy dinh theo quy dinh hién hanh cua
phap luét.

Piéu 2. Nguyén tic ap dung

1. Quy dinh nay dugc 4p dung xét ndng béac luong true thoi han d6i véi
cdng chirc va ngudi lao dong lap thanh tich xuat sdc trong thuc hién nhiém vu,
cong vu hang nam dugc cap co thAm quyén quyét dinh cong nhan bang vin ban,
néu chua xép bac luong cudi cung trong ngach cong chirc (sau day goi tit la
ngach) va tinh dén ngay 31 thang 12 cua ndm xét nang bac luong trudce thoi han
con thiéu tir 12 thang tré xuong dé duoc néng béc luong thuong xuyén thi dugc
xét nang mot béc luong trudc thoi han ti da 1a 12 thang so voi thoi gian quy
dinh va dugc xép theo thr ty uu tién thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém
vu tir mrc cao cho dén murc thip nhét, nhung phai bao dam khong vuot qua 10%
tdng sé cong chirc va ngudi lao dong trong danh séch tra luong cua co quan, don
Vi.

2. Viée xac dinh thanh tich dé xét nang bac luong trude thoi han do 1ap
thanh tich xuét séc dugc thyuc hién cu thé nhu sau:

a) Thanh tich dé x€ét nang béac luong trudc thoi han duoc xéc dinh theo
thoi diém ban hanh quyet dinh cong nhan thanh tich dat dugc trong khoang thoi
gian 06 nam gan nhat doi véi céc ngach va céc chirc danh ¢6 yéu cau trinh do
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dao tao tu cao déng tré 1én; 04 nim gan nhét dm vdi cac ngach va cac chue danh
¢6 yéu cau trinh d6 dao tao tir trung cAp tré xubng tinh dén ngay 31 thang 12 ctia
nam xét nang bac luong trudc thoi han.

Riéng d6i véi trudng hop da dugc nang bac lwong trude thoi han thi tat ca
céc thanh tich dat dugc trudce ngay cé quyét dinh nang bac luong trudc thoi han
trong khoang thoi gian (6 ndm va 4 ndm thugc 2 nhém d6i tuong néu trén) quy
dinh tai diém nay khong duoc tinh dé xét nang bac lwong trudc thdi han cho
lan sau.

b) Viéc xét ning béac lwong trudc thoi han duge cin cir vao thanh tich xuét
sic cao nhét dat dugc ctia cong chirc va ngudi lao dong.

3. Néu c6 nhiéu cong chirc va ngudi lao dong trong co quan ngang nhau
vé clp do thanh tich xut sic ma khéng du chi tiéu dé nang bac luong trudc thoi
han cho tat c4, thi uu tién theo thi tu sau:

a) Cong chiic va nguoi lao dong tudi cao, néu khéng dugc xét ning béac
lwong ky nay thi khéng con diéu kién dé duoc ning bac luong trude thdi han
cho l4n sau nira vi da nghi huu theo quy dinh;

b) Cong chitc va nguoi lao dong da lap thanh tich xuét sic trong ky néng
bac luong trude thoi han ky trude, nhung chua dugc nang bac luong trude thoi
han do vuot qua chi tiéu dé xét; trong ky nay c6 thanh tich Xut séc trong thuc
hién nhiém vy du diéu kién thi vin dugc dua vao dién xét nang béc luong trudc
thoi han (thanh tich dé xét nang béc luong trude han dam bao theo quy dinh tai
diém a khoan 2 Diéu 2 cta Quy ché);

c) Cong chirc va nguoi lao dong lam chu nhiém dé tai, cong trinh nghién
ctru khoa hoc, sang kién cai tién trong céng tac (dugc Héi d6ng Khoa hoc, sang
kién cua Trung wong, cua tinh Quang Ngai xac nhén);

d) Cong chirc va ngudi lao dong cé sb nam cdng tac nhiéu hon, chua dugc
nang bac lwong trudc thoi han 14n nao;

d) Cong chirc va nguoi lao dong 1a nir,
e) Coéng chirc va nguoi lao dong kiém nhiém cong tac dang;
g) Cong chirc va nguoi lao dong khong c6 chirc vu.

4. Khong duogc thyc hién 02 l4n lién t1ep nang bac luong trudce thoi han do
lap thanh tich xut sic trong thuc hién nhiém vu trong cung ngach hodc cung
chuc danh.

5. Viéc nang bac luong trudc thdi han ddi véi cong chirc va nguoi lao
dong phai thuc hién theo ding quy dinh, bao dam cdng khai, cong bing, dan
chu, khach quan.

Chuwong I1
QUY PINH CU THE

Diéu 3. Tiéu chuén, diéu kién va thoi gian nang bac lwong truwéc han
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1. Cong chuc va nguoi lao dong dugce xét phai c6 du cac tiéu chuin, diéu
kién sau day:

a) Luong hién huéng chua xep vao bac luong cubi clng trong ngach,
chic danh nghé nghiép va tinh dén ngay 31/12 cua ndm xét nang béc luong
trude thoi han con thiéu tir 12 thang tré xudng dé dugc ning béc luong thuo'ng
xuyén thi dugc xét ndng mét bac luong trude thoi han téi da 12 thang so v&i thoi
gian nang bac luong thudng xuyén, cu thé:

- Péi V01 cong chire va ngudi lao dong ¢ trinh d dao tao tir Cao dang tré
lén, dugc xép luong theo bang luong tir loai A0 trd 1én, cé thoi gian gilr bac
luong hién hudng (tinh dén ngay 31/12 ctia nim xét nang bac luong trudc thoi
han) t6i thiéu phai du 24 thang trd 1én.

. D01 V@i cong chuce va ngudi lao dong c6 trinh d6 dao tao tir Cao ding,
trung cép tré xudng, duoc xép luong theo bang luong tir loai B tro xubng, c6
thoi gian git bac luong hién hudng (tinh dén ngay 31/12 cia ndm xét nang bac
lwong trudc thoi han) tdi thiéu phai du 12 thang trd lén.

'b) Cong chirc va ngudi lao dong cé pham chét dao dtrc chinh tri, y thuc ky
luat tét, chap hanh tt duong 16i, chinh sach cia Dang, phap luat cua Nha nudc
va Quy ché lam viéc cia co quan, don vi, khong méac khuyét diém phai xir ly
bang cac hinh thirc ky luat trong thoi gian gilr bac luong.

c) Trong thoi gian gilt bac luong cong chire va nguoi lao dong ludn c6 céc
nam hoan thanh tét hodc xuét sic nhiém vu duoc giao do cap c6 thdm quyén
nhan xét, danh gia hang nim; déng thdi c6 thanh tich xuét séc trong thuc hién
nhiém vu chuyén mén duoc khen thudng hodc phong tang, cong nhan danh hiéu
bang cac hinh thirc sau:

- Huén chuong Lao dong céc hang;

- Giai thuéng H6 Chi Minh, Giai thudéng Nha nudc;

- Phong tang danh hiéu: Anh hung lao dong.

- Danh hiéu thi dua: Chién sy Thi dua toan quoc Chién sy Thi dua cap
B9, nganh, doan thé Trung wong; Chién sy thi dua cap tinh; Chién sf thi dua cép
co s0.

- Bing khen cia Thu tuéng Chinh phu.

- Bing khen cép Bo, nganh, doan thé Trung wong; Bang khen c4p tinh vé
thanh tich xuét sic trong céng tic ding véi chic trach, nhiém vu chuyen mon
dugc giao va thudng xuyén dam nhiém (khong 4p dung ddi véi cac hinh thirc
khen thudng trong linh vuc céng viéc kiém nhi€m, khong chuyén trach, ngoai
trir khen thudng dot xuét).

- Chii nhiém dé tai, cong trinh nghién ctru khoa hoc, séng kién cai tién
trong cong tac dugc Hoi dong Khoa hoc, sang kién cta Trung wong, cua tinh xac
nhén.

2. Thoi gian nang bac luong trude thoi han theo 03 mirc nhu sau:
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a) Nang bac luong trudc thoi han 12 thang.

b) Nang bac luong trudc thoi han 9 thang.

¢) Nang bac luong trude thoi han 6 thang.

Piéu 4. Tiéu chuin dé ning bic lwong trudce thoi han

1. Xét nang bac luong trudc thoi han 12 thang cong chic va nguoi lao
dong (dén thoi diém theo quy dinh) trong khoang thoi gian quy dinh tai diém a
khoan 2 Diéu 2 ctia Quy dinh nay, néu duoc khen thuong hodc phong tidng danh
hiéu trong thuc hién nhiém vy, cong vu bang mot trong cac hinh thirc nhu sau:

a) Khen thuong:

- Huan chuong Lao dong cac hang;

- Giai thuong Ho6 Chi Minh, Giai thuéng Nha nuéc;
- Bing khen cua Thi tuéng Chinh phi;

- Chu nhiém dé tai, cong trinh nghién ctru khoa hoc, sang kién cai tién
trong cdng tac dugc Hoi ddng Khoa hoc, séang kién ctia Trung uong cdng nhan.

b) Phong téng danh hi¢u:

- Anh hung lao dong;

- Chién si thi dua toan qudc.

2. Xét nang bac luong trudc thoi han 09 thang cong chiic va ngudi lao
dong (dén thoi diém theo quy dinh) trong khoang thoi gian quy dinh tai diém a

khoan 2 Diéu 2 ctia Quy dinh ndy, néu dugc khen thuong hodc phong tang danh
hiéu trong thyc hién nhi¢m vu cdng vu bang mdt trong cac hinh thirc nhu sau:

a) Khen thuong:

- C6 it nhét 02 lan Bang khen (khdng cung mt ndm) cip B, nganh, doan
thé ctia Trung wong va cap tinh.

- Chu nhiém dé tai, cong trinh nghlen ctu khoa hoc, sang kién cai tién
trong cong tac dugc Hoi ddng Khoa hoc, sang kién cta tinh cong nhan.

b) Coéng nhan danh hiéu:
- Chién si thi dua cdp B§, nganh, doan thd Trung uong hoc cap tinh.

3. Xét ning béc luong trudc thoi han 06 thang cong chirc va ngudi lao
dong (dén thoi diém theo quy dinh) trong khoang thoi gian quy dinh tai diém a
khoan 2 Piéu 2 cua Quy dinh nay, néu dugc khen thudng 01 (mot) lan Bing
khen cép tinh hozc 01 lan Bang khen c4p b9, , nganh, doan thé Trung uong hogc
dugc cong nhan danh hiéu Chién s¥ thi dua chp co s0.

Diéu 5. Trinh tu, thii tuc xét ning bac lwong trudc thoi han

1. Trinh tu, thu tuc xét ndng bac luong trudce thoi han d6i voi cong chirc
va nguoi lao dong do do 13p thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vy, cong
vu cu thé nhu sau:
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DPinh ky vao thang 10 hing nam hosc khi cé d& nghi ctia S& Néi vu, cic
phong chuyén mén, nghiép vu thugc S¢ ra soat, bao cao danh sach cong chuc va
ngudi lao dong du diéu kién, tiéu chuéan nang béc luong trudc thoi gian va gui
vé S& Ngoai vu (qua phong Hanh chinh - Téng hop) truée ngay 15/10.

Cin ct danh sach dé nghi nang bac luong trudce thoi han cia cong chirc va
nguoi lao dong cac ' phong chuyén mon, nghiép vu thugc S¢ gui vé phong Hanh
chinh - Tng hop téng hop danh sach tham muu, trinh Hoi dong nang béc luong
trude thoi han S& Ngoai vu to chirc hop xét nang bac luong trudc han trude
ngay 30/10 hang nam.

Két qua xét nang bac luong trude thoi han cua cong chuc va nguoi lao
dong dugc Phong Hanh chinh - Téng hop thong béo va niém yet céng khai tai
bang théng bao cua co quan, trong thoi han 05 ngay. Sau khi hét thoi han niém
yét, Phong Hanh chinh - Tong horp trinh Gidm déc S& ban hanh quyét dinh nang
béac luong trudce thoi han dbi voi cong chire va ngudi lao dong thude thdm quyén
quan ly theo ding quy dinh.

2. Pbi véi cong chic thudc dién Ban Thuong vu Tinh uy, Chu tich UBND
tinh quan ly, Phong Hanh chinh - Téng hop téng hop trinh Hoi dong x€ét nang
béc luong trudce thoi han cua S¢ lap danh sach céng chic co du diéu kién, tiéu
chuan néng bac luong trudc thoi han va hd so kém theo giri vé S& Ngi vu téng
hop, tham dinh trinh cap ¢6 thdm quyén theo thoi gian quy dinh.

Piéu 6. H) so dé nghi ning bac lwong trwde thoi han

1. Hb so d& nghi nang béc luong trudc thoi han déi cong chire thuge dién
Ban Thuong vu Tinh iy, Chu tich UBND tinh quan ly:

- Vin ban dé nghi ctia co quan, don vi;

- Bién ban hop xét nang bac luong (cé dai dién thu trucng co quan, dai
dién cdp uy, cdc phong, don vi cé lién quan);

- Danh séch trich ngang cong chtic duge dé nghi nang bic luong trudc
thoi han (theo Biéu mdu sé6 01);

- Ban nhéan xét, két luan danh gid, xép loai chét luong cua cép cé tham
quyén trong cac nim gift bac luong hién hudng (gui ting nam);

- Céc van ban, gidy to, bang khen, huén chuong... co lién quan dén cap
hang thanh tich cua cong chirc dé d6i chiéu xéc dinh thoi gian dugce xét nang bac
luong trude thoi han (bdan photo);

- Quyét dinh nang béc luong gan nhét; truong hop néu c6 sy thay doi ve
ngach hodc chirc danh nghé nghiép trong thoi gian gilt bac luvong phai c6 quyét
dinh vé viéc thay d6i ngach hodc chirc danh nghé nghiép (ban photo).

2. Déi véi cong chirc va ngudi lao dong thudc Sé:
- Vin ban dé nghi ctia phong chuyén mén, nghiép vu thudc So;

- Bién ban hop xét ctiia phong chuyén mén, nghiép vu thudc S¢;
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- Danh sdch trich ngang céng churc dugc dé nghi nang béc luong trudc
thoi han (theo Biéu mau sé 02);
- Quyét dinh khen thudng cua cép c6 thdm quyén theo cac hinh thic cia
timng ca nhan trong thoi gian gifr bac lvong hién hudng (ban photo);
Quyét dinh nang béc luong gén nhét cla timg c4 nhan; truorng horp néu

cé su thay dbi vé ngach hodc chuc danh nghé nghiép trong thoi gian gitr bac
lwong phai cé quyét dinh vé viéc thay ddi ngach hodc chirc danh nghé nghiép

(ban photo).

Piéu 7. Hyi dong xét niang bic lwong trude thoi han cia Sé Ngoai vu
tinh Quang Ngai

1. Hoi déng xét r}éng bac l}xorng trudc thoi han cia S& Ngoai vu tinh
Quang Ngai do‘ Giam doc S¢ quyét dinh thanh lap; cé trach nhiém tham muu
Lanh dao S¢ vé cong té,c nang bac luong trudc thoi han cua Sé; chiu su lanh
dao, chi dao cua Giam doc So.

2. Thanh phan cta Hoi dong xét nang bac luong trude thoi han cua So
Ngoai vu tinh Quang Ngai gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a Giam ddc S6.

b) 01 Pho Chu tich Héi dong 1a Phé Giam dbc S& Ngoai vu (Phu trdch
Phong Hanh chinh-Tong hop).

¢) Cac Uy vién Hoi ddng gdm: cac Phé Giam d6c S& Ngoai vu; Trudng
phong Hanh chinh - Tong hop kiém Thu ky Héi dong.

3. Hoi ddng xét nang bac luong trude thoi han cia S& Ngoai vu tinh
Quang Ngal lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyet dinh theo da s, truong hgp

bleu quyét ngang nhau thi thyuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu
quyét. Hoi déng cé nhiém vu, quyén han sau day:

a) Tong hop danh sach @ nghi nang bac luong trudc thoi han;
b) Kiém tra, di chiéu diéu kién, tiéu chudn nang bac luong trudc thoi
han;

c) Lép danh sach cong chic du diéu kién néng béc luong trude thoi han,
bao cdo Giam doc S& quyét dinh hoic dé nghi cap c6 thdm quyén xem xét, quyét
dinh theo phan cép quan ly.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 8. T chirc thye hién

1. Truéng phong Hanh chinh - Tong horp va Truéng cac phong, don vi
thudc S& c6 trach nhiém phd bién, quén triét viéc thuc hién Quy ché; kip thoi
hop xét nang bac luong trude thoi han va chiu trach nhiém vé cdng tac xét nang
béc luong trudce thoi han hiang ndm cho céc c4 nhéan thude phong minh.
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2. Phong Hanh chinh - Tong hop ¢6 trach nhiém téng hop, kip thoi tham
muu Giam déc S& ban hanh quyét dinh néng béac luong trude thoi han ddi véi
cong chire va ngudi lao dong thudc thdm quyén quan ly theo dung quy dinh va
glri hd so dé nghi nang bac luong trude thdi han vé S Noi vu dbi véi cong chuc
thudc dién Ban Thuong vu Tinh 1y, Chi tich UBND tinh quan ly dam béo theo
quy dinh; theo ddi, tong hop két qué thuc hién Quy ché; dinh ky hang nam béo
c4o Giam ddc S& va S& Noi vu theo quy dinh.

3. C4 nhan du tiéu chuén, diéu kién nang béc luong trudc thoi han ¢
trach nhiém béo céo kip thoi thanh tich dé phuc vu cbng tac xét nang bac luong.

4. Trong qua trinh thyc hién Quy ché néu c6 kho khan, vuéng méc hodc
¢6 quy dinh méi can stra ddi, bd sung thi cac phong dé xuit, ph01 hop véi Phong
Hanh chinh-Téng hop tham muu Giam dbc S¢ dé sira dbi, bd sung Quy ché kip
thoi va dung quy dinh phép luét./.




